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XXXVIII DWUJEZYCZNE LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W POZNANIU
PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW | LEGITYMACJI
SZKOLNYCH

1. Podstawa prawna:

Duplikaty swiadectw 1 legitymacji wydaje si¢ zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Edukacji
1 Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukéw (Dz.U. z 2023 r., poz. 1120) Duplikaty, o ktorych mowa wydaje si¢ na podstawie
dokumentacji ~ przebiegu = nauczania  znajdujace si¢ w sekretariacie oraz
w sktadnicy akt XXXVIII Dwujezycznego Liceum Ogolnoksztalcacego w Poznaniu.

2. Wymagane dokumenty:

W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa/legitymacji nalezy zlozy¢ nastepujace
dokumenty

— wniosek o wydanie duplikatu §wiadectwa (wzor zat. Nr 1)

— wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (wzor zat. Nr 2)

— aktualne zdjecie w formie elektronicznej niezbedne do wystawienia duplikatu legitymacji,

3. Miejsce zlozenia dokumentow:

- wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa mozna ztozy¢ osobiscie w sekretariacie szkoty lub za
pomoca mobidziennika,

- wniosek o wydanie duplikatu legitymacji nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie szkoty.

4. Termin i sposob zalatwienia sprawy w przypadku duplikatu Swiadectwa:

1) jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w zasobach skladnicy akt XXXVIII Dwuj¢zycznego
Liceum Ogolnoksztatcagcego w Poznaniu duplikat wydaje si¢ bez zbednej zwloki nie pdzniej
jednak niz w ciggu 5 dni roboczych od daty otrzymania wniosku,

2) duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu,

3) na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

5. Termin i sposob zalatwienia sprawy w przypadku duplikatu legitymacji:

1) jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje si¢ sekretariacie XXXVIII Dwujezycznego Liceum
Ogolnoksztatcacego w Poznaniu, duplikat wydaje si¢ bez zbgdnej zwloki nie p6zniej jednak niz
w ciggu 14 dni roboczych od daty otrzymania wniosku,

2) duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia duplikatu,

3) na duplikacie umieszcza si¢ fotografig.

6. Oplata:

Zgodnie z § 67 ust. 1-2 rozporzadzenia, o ktorym mowa na wstepie w zwigzku z cz. Il pkt 5
zalgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r., poz.
2111), za wydanie duplikatu $wiadectwa oraz duplikatu legitymacji pobiera si¢ oplate
w  wysokosci réwnej] kwocie  optaty skarbowej od  legalizacji  dokumentu.
Optfata ta wynosi:

26,00 zt - w przypadku duplikatu swiadectwa,

15,00 zt — w przypadku legitymacji plastikowej
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Oplate nalezy uisci¢ poprzez wplate na konto szkoly.

Numer konta bankowego: 67 1020 4027 0000 1702 1424 6823

PKO BP S.A. ul. Potwiejska 47/1, 61-866 Poznan

Tytut przelewu: imi¢ i nazwisko, klasa, duplikat legitymacji szkolnej tj. Adam Kowalski, 2F,
duplikat legitymacji szkolnej

7. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy:

Duplikat $wiadectwa przesylany jest drogg pocztowg na wskazany we wniosku adres
po uiszczeniu optaty za duplikat oraz optaty pocztowej lub moze by¢ odebrany osobiscie przez
whnioskodawce lub inng upowazniong osobe wskazang we wniosku.

Duplikat legitymacji powinien by¢ odebrany osobiscie w sekretariacie szkoty.



